
 

Telefon:  (0351) 40404 701 E-Mail:  post@rpv-oeoe.de Betr.-Nr.: 05236276 
Telefax:  (0351) 40404 740  (Kein Zugang für elektronisch Sie erreichen uns mit der Straßenbahnlinie 4 
 signierte sowie für verschlüsselte (Haltestelle Landesbühnen Sachsen) 
Internet:  www.rpv-elbtalosterz.de elektronische Dokumente.) und der S-Bahn (Haltepunkt Weintraube) 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

Stellenausschreibung 
 

Sachbearbeiter  
 Haushalt 

(männlich/weiblich/divers) 
 
 

In der Verbandsgeschäftsstelle des Regionalen Planungsverbandes Oberes Elbtal/Osterzge-
birge mit Sitz in Radebeul und rd. 10 Beschäftigten ist zum 1. Juli 2024 unbefristet und in Teilzeit 
(35 Wochenarbeitsstunden) die oben benannte Stelle zu besetzen.  
Der Regionale Planungsverband ist eine kommunale Körperschaft öffentlichen Rechts und zu-
ständig für die Regionalplanung in der Planungsregion. Diese umfasst die Landeshauptstadt 
Dresden sowie die Landkreise Meißen und Sächsische Schweiz-Osterzgebirge. 
 
Als für die Haushaltswirtschaft des Verbandes zuständiger Sachbearbeiter bearbeiten Sie um-
fassend alle Fragen der Haushaltsplanung, des Haushaltsvollzugs sowie des Jahresabschlusses 
und erledigen damit im mittelbaren Zusammenhang stehende Aufgaben.  
 
 

Der Aufgabenbereich umfasst vor allem die folgenden Tätigkeiten: 

• Haushaltsbedarfsplanung in Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung und einzelnen Fach-
bereichen sowie Erstellung des Entwurfs des Haushaltsplans und der mittelfristigen Finanz-
planung und bei Bedarf eines Nachtragshaushaltsplanes  

• Überwachung des Vollzugs des Haushaltsplans; dabei u. a. Ausstellung von Zahlungsanord-
nungen und Controlling des Zahlungsverkehrs  

• Verwaltung der Handkasse 

• Inventarverwaltung 

• Erstellung des Jahresabschlusses mit Anhang und Rechenschaftsbericht  
Die oben benannten Aufgabenbereiche erfolgen in enger Zusammenarbeit mit der Kämmerei ei-
nes Landratsamtes. 
 

• Erstellung von Umlagebescheiden 

• Führung und Überwachung des Vertragsregisters 

• Durchführung der Reisekostenabrechnung  

• Verwaltung der Arbeitszeiterfassung der Bediensteten des Verbandes  

• Erstellung von Beteiligungsberichten bei Bedarf und Informationen und Zuarbeiten für die 
staatliche Statistik und Beteiligungsberichte der Mitglieder des Verbandes 

 
Für die Tätigkeit werden vom Bewerber die folgenden Voraussetzungen erwartet: 

• vorzugsweise Diplom (FH oder BA), Bachelor (BA, FH oder Uni) oder Fachwirt auf dem Ge-
biet der Verwaltung bzw. vergleichbare finanz- oder betriebswirtschaftliche Ausbildung oder 
Abschluss des Angestelltenlehrganges II  

• grundlegende Fach- und Rechtskenntnisse in der öffentlichen Verwaltung sowie umfassende 
und gründliche Fach- und Rechtskenntnisse in der kommunale Haushaltswirtschaft und im 
Sächsischen Reisekostenrecht 

• ein gutes Verhältnis zu Zahlen und idealerweise Berufserfahrung im Bereich kommunale Fi-
nanzen 
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• sichere EDV-Anwendungskenntnisse  

• Bereitschaft zur ständigen, auch selbstständigen Fortbildung  

• ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein, absolute Zuverlässigkeit und Integrität 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 

 
Wir bieten: 
 

• eine verantwortungsvolle Tätigkeit 

• eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst kommunaler Arbeitgeber in 
der Entgeltgruppe 9b bei Erfüllung der Voraussetzungen  

• Sonderzahlungen 

• betriebliche Altersversorgung in Form der Zusatzversorgung im öffentlichen Dienst 

• flexible Arbeitszeiten im Rahmen der geltenden Dienstvereinbarung 
 
Wenn Sie Interesse an dieser Tätigkeit haben, so freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
Für Fragen im Rahmen Ihrer Bewerbung steht Ihnen die Leiterin der Verbandsgeschäftsstelle 
des Regionalen Planungsverbandes, Frau Dr. Russig, unter 0351/40404-700 zur Verfügung. 
Die Bewerbungsfrist endet am 4. Februar 2024.  
 
Bei Besetzung der Stelle werden schwerbehinderte Menschen, auch Gleichgestellte im Sinne des 
§ 2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch – Neuntes Buch (SGB IX), bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt. Ein entsprechender Nachweis ist den Bewerbungs-
unterlagen beizufügen. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit dem Betreff „Stellenausschreibung 702/2024“ 

per E-Mail an:   post@rpv-oeoe.de 
 

 

oder  
 

per Post an:   Regionaler Planungsverband Oberes Elbtal/Osterzgebirge  
  Verbandsgeschäftsstelle 
  Meißner Straße 151a 
  01445 Radebeul. 

 
Es wird darauf hingewiesen, dass der Regionale Planungsverband Oberes Elbtal/Osterzgebirge 
keinen Zugang für elektronisch signierte und verschlüsselte elektronische Dokumente eröffnet 
hat. 
Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, auch Reisekosten, die im Falle einer 
Einladung zu einem Bewerbungsgespräch entstehen, werden nicht erstattet.  
 

 
Zur besseren Lesbarkeit wird in dieser Stellenausschreibung das generische Maskulinum ver-
wendet. Die verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich jedoch ausdrücklich auf alle 
Geschlechter. 
 
Hinweis zum Datenschutz: 
Mit Abgabe der Bewerbung willigen Sie gleichzeitig in die Aufbewahrung bzw. elektronische Speicherung sowie Ver-
arbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zur Führung des Stellenbesetzungsverfahrens ein. Weitere Informationen 
zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage → www.rpv-elbtalosterz.de unter https://rpv-elbtalosterz.de/pla-
nungsverband/stellenausschreibungen 
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